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CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Poc 14p - Tw do - Hanh phiic
LAM NGHIEP TRAM HUONG
$é: 562/QD-LNTH Bdc Khdnh Vinh, ngay 27 thang 8 ndm 2025
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
Cong ty TNHH Mot thanh vién Lam nghié¢p Tram Hwong

CHU TICH CONG TY KIEM GIAM POC

Can cir Ludt doanh nghiép sé ' 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 6 ndm 2020 duoc
stia doi, bo sung boi: Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11 thdng 01 ndm 2022, Ludt s6
76/2025/QH15 ngay 17 thang 6 nam 2025;

Can ctv Ludt Quan Iy va dau tw von nha nuéc tai doanh nghiép s6
68/2025/QH 15 ngay 14 thdang 06 nam 2025;

Cdn cir Nghi dinh so ' 91/2015/ND-CP ngay 13 thang 10 ndm 2015 cua Chinh
phii vé dau tw von nha nuwde vao doanh nghiép va qudn 1y, su dung von, tai san tai
doanh nghiép duwoc sia doi, bé sung boi: Nghi dinh sé 32/2018/NP-CP ngay
08/03/2018; Nghi dinh s6 121/2020/NP-CP ngay 09/10/2020; Nghi dinh so
140/2020/ND-CP  ngay 30/11/2020 va Nghi dinh s6 167/2024/ND-CP ngay
26/12/2024;

Can cir Nghi quyét s6 253/NO-CP ngay 26 thang 08 nim 2025 ciia Chinh phu
vé viéc cong bé cdc Nghi dinh cua Chinh phi huong dan thi hanh Ludt qudn Iy, s
dung von nha nwoc dau tw vao san xudt kinh doanh tai doanh nghiép (Ludt s6
69/2014/QH13) tiép tuc c6 hiéu luc;

Can cu Thong tw sd 78/2014/TT-BTC ngay 18/6/2014 cua Bo Tai chinh hudng
dan thi hanh 1 Nghi dinh so $ 218/2013/ND-CP ngay 26/12/2013 ciia Chinh phi quy dinh
va hudng dan thi hanh Ludt Thué thu nhdp doanh nghiép dugc sua doi, b6 sung boi:
Théng tw s6 119/2014/TT- BTC ngay 25/8/2015, Thong tw s6 151/2014/TT-BTC ngay
10/10/2014, Théng tw s6 96/2015/TT-BTC ngay 22/06/2015, Théng tw soO
130/2016//TT-BTC ngay 12/8/2016, Théng tw s6 25/2018/TT-BTC ngay 16/03/2018
ciia Bé Tai chinh; Théng tw lién tich s6 12/2016//TTLT-BKHCN-BTC ngay 28/6/2016
cua Bé Khoa hoc va Cong nghé va Bé Tai chinh;

Céan cir Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017 cia B
truong Bo Tai chinh quy dinh ché dj cong tdc phi, ché db chi hdi nghi duoc sia do,
bé sung béi: Thong tw sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia Bg trudng B Tai
chinh;

Céan cir Diéu 1é Té chike va hoat déng ciia Cong ty trdch nhiém hitu han mot

thanh vién Lam nghiép Trdam Huong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1805/0D-
UBND ngay 23 thang 06 nam 2016 cia UBND tinh Khdanh Hoa.

Theo dé nghi ciia dng Ké todn trieong.



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét ‘dinh nay Quy ché chi tiéu ndi b cua Cong
ty TNHH Mot thanh vién Lam nghiép Tram Huong.

Pieu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quy ché chi
tiéu noi bd dugc ban hanh theo Quyét dinh s6 09a/QD-LNTH ngay 04/01/2018 duoc
stra ddi, bd sung bdi Quyét dinh s0 05a/QD-LNTH ngay 02 thang 01 nam 2020 cua
Chu tich Cong ty kiém Giam dbc vé viée b sung, stra d6i Quy ché chi tiéu ndi bo s6
092/QB-LNTH ngay 04/01/2018 cia Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Tram Huong.

Piéu 3. Ban giam ddc, Ké toan trudng, trudng cac Phong nghiép vu chuyén
mon, Doi truong cac Poi Bao vé va Phat trién ring truc thuoc Cong ty va cac don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH @1}{@{3{ KIEM GIAM POC

Noi nhin: u”L“
- Nhu biéu 3;

- Kiém soét vién;
- Luu: VT,

Le Van Trung



QUY CHE CHI TIEU NOI BO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 562/QP-LNTH ngay 27/8/2025 ciia Chii tich
Cong ty kiém Gidm doc Cong ty TNHH MTV Lam nghiép Tram Huwong)
Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

1.1. Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan, véi
nguon thu tir hoat dong san xuat, kinh doanh; cung rng san pham, dich vu céng ich va
cac khoan thu khéc tir cac hoat ddng san xuat kinh doanh cua Cong ty.

1.2. Quy ché chi tiéu ndi bo khong diéu chinh dbi vé6i viée sir dung ngudn kinh
phi ngan sach nha nudc giao, khong thuc hién ché do tu chi va kinh phi thuc hién céc
nhiém vu khong thuong xuyén khac ciia Cong ty, gom:

a) Kinh phi thuc hién céc chuong trinh muc tiéu ctia dia phuong (néu c6);
b) Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu co);
¢) Kinh phi nghién ctru dé tai sang kién khoa hoc;

d) Kinh phi diu tu x4y dung co ban theo du 4n duoc cip c6 thdm quyén phé
duyét;

e) Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

Viéc phan bo, quan ly, st dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo cac
quy dinh hién hanh cia Nha nudc, cia B Tai chinh.

2. Péi twong 4p dung;

Céc phong chuyén mén, cc bo phan truc thude va toan thé can bd, nhan vién
trong Cong ty;

Piéu 2. Muc tiéu thue hién Quy ché

1. Tao diéu kién chii dong trong viéc quan ly, st dung chi phi trong hoat dong
san xuat kinh doanh ctia Coéng ty dugc hiéu qua, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao
va dung véi quy dinh ctia phép luat nha nude.

2. Thic day viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc st dung kinh
phi tai Cong ty. Nang cao hiéu qua st dung chi phi, tdng lgi nhuén cho cdng ty va thu
nhdp cho can b9, cong nhan vién.

3. bam béo tai san Cong ty dugc st dung ding muc dich, cé hiéu qua.



4. Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gan véi trach nhiém cua Trudng céc bod
phéan va can by - cong nhan vién trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cta phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung va thwe hién Quy ché

1. Bao dam cac bg phan, CBCNV va ngudi lao dong hoan thanh t&t nhiém vu
dugc giao.

2. C4c ndi dung, murc chi ciia Quy ché khong dugce vugt tidu chuan, ché do cla
Nha nudc, ctia B6 Tai chinh hién hanh.

Déi vai cac hoat dong dic thu chua duge quy dinh tai cac van ban phap luat thi
duoc quy dinh tai Quy ché cho phu hop véi hoat dong dac thu cia Co quan B trén co
s¢ van dung quyét dinh mutrc chi tuong Gng vdi cac cong viéc cua cac linh vuc tuong
tu da quy dinh tai cdc vdn ban quy pham phap luat, nhung khéng dugc vuot dinh muc
chi da quy dinh.

3. Thyc hién cdng khai, dan chii va bao dam quyén loi hop phap ctia cdng chue.

4. Thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bd, cac don vi thudéc Co quan B9, CBCC,
nguoi lao dong phai tuan thta ché do ching tir ké todn theo quy dinh ctiia Nha nudc,
cua BO Tai chinh hién hanh va tai Quy ché nay.

Piéu 4. Can ci xay dung Quy ché

1. Cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc chi va ché d6 quan ly, sit dung kinh
phi quan ly hanh chinh hién hanh ctia hanh cia Nha nuée, Bo Tai chinh va cac B
nganh churc ndng ¢6 lién quan.

2. Chirc ning, nhiém vy, quyén han cta Cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién do nha nuéc nam gitr 100% von diéu 1§,

3. T6 chirc b may va dac diém tinh hinh hoat dong san xuit kinh doanh cta
Cong ty.

4. Dy toan, Ké hoach tai chinh hang nam.

Chwong II

) _QUY PINH CU THE )
Muc I. NGUON KINH PHi VA CAC NOQI DUNG CHI THUC HIEN CHE PO TU

Piéu 5. Nguodn kinh phi thue hién ché d¢ tw chi

1. Céc khodn thu tlr hoat dong cung ng san pham dich vu cong ich;
2. Céac khoan thu tir cac hoat ddng san xuét kinh doanh;

3. Cac khoan thu hop phap khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 6. Cac ndi dung chi thuc hién ché do tw chi



. Tién luong;

. Tién coéng;

. Phu c4p luong;

. Céc khoan dong gbp theo luong;

. Khen thuéng;

. Phuc loi tap thé;

. Cac khoan thanh toan khéac cho ca nhan theo quy dinh;

. C4c khoan thanh toan dich vu céng cong (dién, nude, vé sinh moi truong,...);

O 00 9 O L D W N =

. Chi vat tu van phong (vin phong pham; cong cu, dung cu van phong,...);

10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cuéc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi, internet ...);

11. Chi hoi nghj (tai lidu, nudc ubng,...);

12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...);
13. Tién 4n gifta ca

14. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

15. Chi mua sdm tai san, trang thiét b, phuong tién lam viéc; sua chira thuong
xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chu dé sira chita 16n, mua sém tai san cd

dinh);
16. Chi hd trg hoat dong ciia cac td chirc Pang, doan thé;

17. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1€ phi, bao
hiém phuong tién,...)

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH
THUC HIEN

Diéu 7. Chi thanh to4n c4 nhin
1. Tra luong va phu cip luong ctia ngudi lao dong:

1.1. Tién luong, phu cip luong cua ngudi lao dong thuc hién chi tra theo Quy
ché tra luong cua ngudi lao dong Cong ty dugc Giam dbc Cong ty ban hanh theo
Quyét dinh s6 408/QD-LNTH ngay 27/6/2025.

1.2. Tién luong ctia ngudi lao dong duge cir di hoc tap, tAp hudn, hoi hop, céng
tac, hoi thao, hoi dién thuc hién chi tra theo quy dinh tai Diéu 16 ctua Quy ché tra
lwong clia ngudi lao ddng Cong ty duge Giam dbc Cong ty ban hanh theo Quyét dinh
s6 408/QP-LNTH ngay 27/6/2025

1.3. Tién luong ctia ngudi lao dong nghi dm dau, thai san: thuc hién chi tra theo



quy dinh tai f)iéu 17 va Diéu 18 cta Quy qhé tra luong ctia nguoi lao dong Cong ty
dugc Gidm doc Cong ty ban hanh theo Quyét dinh s6 408/QD-LNTH ngay 27/6/2025.

Phuong thurc va thoi gian chi tra tién luong thang: tra 01 lan/thang bang tién
mat; trong khoang 10 ngay lam viéc dau thang (khong ké ngay nghi thir bay, chi nhat
va ngay nghi le, tet).

2. Tra luong va phu cdp luong ctia Ban diéu hanh Céng ty:

T,ién lwong, phu cip luong cua Ban diéu hanh Céng ty thyc hién chi tra theo
Quy ché tra lvong cta Ban diéu hanh Céng ty duge Giam doc Cong ty ban hanh theo
Quyeét dinh s6 409/QD-LNTH ngay 27/6/2025.

Phuong thire va thoi gian chi tra tién luong thang: tra 01 lAn/thang bang tién
mat; trong khoang 10 ngay lam viéc dau thang (khong ké ngay nghi thir bay, chi nhat
va ngay nghi I¢, tét).

3. Tra luong va phu cap luong ctia Chi tich Cong ty va Kiém soat vién:

Thuc hién chi tra tién luong cua Chu tich Cong ty va Kiém soét vién theo mirc
quy dinh tai Diéu 22 va bidu 23 ciia Nghi dinh s0 44/2025/ND-CP . Tam Ung tién
luong, th lao va quyét dinh muc tién luong, thu lao ctia Thanh vién hoi ddng, Kiém
soat vién dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24, Piéu 25 Nghi dinh sé
44/2025/ND-CP.

4. Céc khoan trich nop theo luong, bao gébm: Bao hiém x& hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghi¢p, kinh phi cong doan. Céc khoan hudng ché d¢ bao hiém xa hoi
tra thay luong khi 6m dau, thai san.

4.1. Dbi tugng tham gia ché d6 bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gdm:

Ngudi lao dong lam viée theo ché do hop ddng lao dong khéng xéac dinh thoi
han, hop dong lao dong xac dinh thdi han cé thoi han tir da 01 thang trd 1én, ké ca
truong hop nguoi lao dong va ngudi st dung lao dong thoa thuén bang tén goi khac
nhung ¢6 ndi dung thé hién vé viéc lam c6 tra cong, tién luong va chiu sy quan ly,
diéu hanh, giam sat ciia Cong ty.

4.2. Boi tugng tham gia ché do bao hiém that nghiép: Ngudi lao dong lam viéc
theo ché do hop dong khong xac dinh thoi han va hgp dong lao ddng xac dinh thoi
han cé thoi han tir @4 03 thang trd 1én.

4.3. M trich ndp Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh
phi cong doan: thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc.

4.4. Quy trinh, hd so, thu tuc thuc hién dbi véi cac khoan bao hiém x4 hoi tra
thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh cua Luét Bao hiém xa
hoi 2024 va cac van ban hudng dan hién hanh hodc stra doi, bd sung (néu c6) cua Nha
nudc.

5. Tién luong lam viéc vao ban dém, l[am thém gio:



5.1. Nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gio dugc thanh toan tién
luong 1am viéc vao ban dém, thém gid theo quy dinh tai Piéu 15 ctia Quy ché tra
luong ctia ngudi lao doéng Cong ty duge Giam déc Cong ty ban hanh theo Quyét dinh
s6 408/QD-LNTH ngay 27/6/2025.

5.2. Ban diéu hanh l1am viéc vao ban dém, thém gio duoc thanh toan tién luong
lam viéc vao ban dém, thém gid theo quy dinh tai Piéu 12 cua theo Quy ché tra luong
ctia Ban didu hanh Céng ty dugc Giam dbc Cong ty ban hanh theo Quyét dinh sb
409/Qb-LNTH ngay 27/6/2025

5.3. H so, thu tuc thanh toan tién luong lam vi€c vao ban dém, thém gio:
a) Gidy dé nghi thanh toan.

b) Bang chidm cong lam viéc vao ban dém, lam thém git hodc Gidy Pang ky
thoi gian lam dém, thém gio dugc Giam déc Cong ty phé duyét;

6. Chi trang phuc c4 nhéan:

6.1. i tuong dugc trang cap, trang bi: Pi tuong duoc trang cip, trang bi
nguoi lao dong c6 hgp dong lao dong tir i 3 thang trd 1én

6.2. Binh mre chi: chi trang phuc ca bang tién va hién vét cho ngudi lao dong.
Mirc chi t6i da dbi véi chi bang tién khéng vuot qué 5.000.000 ddng/ngudi/nim, bing
hién vat phai c6 hoa don, ching tur.

7. Thanh toan tién luong cho nhiing ngay duoc nghi hang ndm, nghi viéc riéng
c6 huéng lwong, nghi ngay 18, tét

7.1. D6i v6i Nguoi lao dong: thuc hién chi tra theo Diéu 12 cta ctia Quy ghé tra
luong ctia ngudi lao dong Cong ty duge Gidam doc Cong ty ban hanh theo Quyét dinh
s0 408/QD-LNTH ngay 27/6/2025

7.2. B6i v6i Ban diéu hanh: thyc hién chi tré theo Diéu 11 ciia ctia Quy ché tra
luong cua ban diéu hanh Cong ty dugc Gidm doc Cong ty ban hanh theo Quyet dinh
56 409/QD-LNTH ngay 27/6/2025

8. Tién cbng clia nguoi lao dong 1am viée theo hop ddng c6 xéac dinh thoi han
dugc thoa thuén gilta nguoi lao dong va bd phén, ca nhan dugc Gidm dbc Cong ty iy
quyén, cin cir vao tinh cht, mirc do phuc tap va khdi lugng cong viée, nhung khéng
duge thip hon muc luong t5i thiéu ving do Chinh phu quy dinh tai thoi diém ky két
hop ddng.

Déi véi cac lao dong thué ngoai theo hinh thirc thdi vu hodic hop déng ngén han
thi tién dugc chi tra theo don gia ngay céng tuong tmg véi timg cong viée quy dinh
ctia phéap luat hodc Giam ddc cong ty ban hanh.

- Trong trudong hop thué, mudn lao dong thoi vu c6 thoi han dudi 3 thang, khi
thuc hién thanh toan tién cong cho ngudi lao dong, Bo phan Ké toan thudc Phong
Tong hop kiém tra ddy du cac ching tir, hd so, sau: bang chdm cong; ban sao cédn



cudc cong dan cua nguoi lao dong; Gidy ty quyén (néu ¢6), Hop ddng thué muén.
Viéc thanh todn tién cong dugc thuc hién theo timg dot, theo thda thuan trong hop
dong thué, mudn va nguoi lao dong phai ky nhén hodc diém ddu van tay vao ban
thanh toan. B6 phan K¢é toan thuc hién khau trir thué thu nhdp cé nhén theo ty 1& 10%
trén tong thu nhap trude khi chi tra theo quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 25 Théng tu
s& 111/2013/TT-BTC ddi v6i nhiing c4 nhan khong co ban cam két thu nhap c4 nhan
theo MAu s6 08/CK-TNCN (ban hanh kém theo Thong tu sé 80/2021/TT- BTC),

9. Chi phi hoc tap, dao tao, boi dudng can bd, cdng nhan vién va cic khoan c¢o
tinh chat phtic lgi chi tryc tiép cho nguoi lao dong

9.1. Chi phi hoc tap, dao tao, bdi dudng can bo, cong nhan vién

Tty vao nhu hang nam Giam dbc Cong ty cir can bo, cong nhan vién di hoc tap,
dao tao, bdi dudng dé nang cao trinh do chuyén mén nghlep vu tai céc trung tam dao
tao nghé, cac Truong Dai hoc, Cao dang trong va ngoai tinh. Can bd dugce Cong ty ctr
di hoc tap, dao tao, bdi dudng dé nang cao trinh d¢ chuyén mon nghi€p vu duoc thanh
toan céc chi phi sau:

Chi phi tra cho nguoi day;

Thiét bi dung dé hoat dong gido duc nghé nghiép;
- Chi phi dao tao ctia doanh nghi€p cho nguoi lao dong duogc tuyen dung vao
lam viéc tai doanh nghiép;

- Chi phi ndi tru;
- Hoc phi;
- Chi phi mua tai liéu hoc tap, thuc hanh;

Thii tuc thanh toan: cung cép day du hoa don hodc phiéu thu cua trudng, don vi
dao tao.

Ngoal cac khoan chi phi trén, CBCNV dugc Giam déc Cong ty ctr di hoc - tap,
dao tao, bdi dudng dé nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu duge Cong ty hd trg
50.000 d/ngudi/ngay (tinh theo ngay thuc té hoc tap, dao tao, bdi dudng).

9.2. Khoan chi c6 tinh chit phuc loi chi truc tiép cho nguoi lao dong

9.2.1. Chi dam hiéu, hy cta ban than va gia dinh ngudi lao dong

- Téi thiu: 500.000 d

- T6i da: 1.000.000 d

9.2.2. Chi cac khoan cé tinh chét phuc loi cho ngudi lao dong

a) Chi nghi mat, du lich, d& ngoai, tham quan trong va ngoai nudc;

b) Chi hd tro diéu tri, kham chira bénh;

¢) Chi hd tro hoc tap, dao tao, bd sung kién thuc tai cac co s& dao tao;

d) Chi hd trg gia dinh nguoi lao dong bi anh hudng béi thién tai, tai nan, dm dau;



e) Chi khen thuéng con em ngudi lao dong ¢6 thanh tich tét trong hoc tap;

f) Chi hd tro chi phi di lai dip 18, Tét,

g) Chi tién qua trung thu;

h) Chi cac loai bao hiém tai nan, bao hiém stc khée, bao hiém tu nguyén khéc cho
nguodi lao dong;

i) Cac khoan chi c6 tinh chat phic loi khac pht hop véi didu kién tai chinh va van
héa doanh nghiép

* Tong sb chi c6 tinh chat phic loi néu trén khéng qué 01 thang luong binh quén
thuc té thuc hién trong ndm tinh thué cta doanh nghiép. (Theo Piéu 4, Thong tu
96/2015/TT-BTC ngay 22 thang 6 nam 2015).

10. Tién an gitta ca: ngudi lao dong c6 hop dong tur 3 thang tr¢ [én co thoi gian
lam viée trong thang du 20 ngay trd 1én duoc chi tién an gitta ca 730.000 d/thang bang
tién mat. Neu trong thang c6 thoi gian nghi nhiéu hon 6 ngay lam viéc thi tién an gitra ca
s& chi theo s6 ngay 1am viéc thuc té.

Diéu 8. Chi thi dua khen thwéng, chi phic lgi tap thé

1. Chi thi dua, khen thudng:

Ché d6 chi thi dua, khen thudng thuc hién theo Nghi dinh 152/2025/ND-CP
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cta Luat Thi dua, khen thudng
2022 va cac van ban stra doi, bd sung (néu cd); Khoan 3, Diéu 32 cta Nghi dinh
91/2015/ND-CP ctia Chinh phii va Quy ché cong tac thi dua khen thuéng do Cong ty
ban hanh.

1.1. N6i dung chi:

a) Chi in 4n gidy ching nhén, gidy khen, cd thi dua, khung gidy khen ...

b) Céc khoan chi khéc lién quan truc tiép cho cong tac thi dua, khen thudng,
nhu: cong tac to chire, chi dao cac phong trao thi dua; chi tap huén nghiép vu thi dua
khen thuédng; ...

Chi thudng cudi nam, thuéng thudng ky, thuong dot xudt, thudng theo quy
dinh ctia phap luat vé thi dua khen thudng (bing tién hodc ting phdm luu niém cho
cac ca nhan, tap thé).

1.2. Mtrc chi:

a) Chi tién thudng cic danh hiéu thi dua va hinh thtc khen thuéng: thuc hién
theo quy dinh tai cac Piéu 50; Pidu 51; Piéu 52; Piéu 53; Diéu 54 va Piéu 55 cua
Nghi dinh 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025

b) Mtic thudng cubi nim, thudng thuong ky, thudng dot xudt do Gidm dbc
Cong ty quyét dinh dugc ghi trong Quy ché quan Iy sir dung quy cua Céng ty.

¢) Chi in 4n glay chiing nhan, gidy khen, c& thi dua, khung gidy khen theo hop
ddng véi don vi san xuit.



d) Cac ndi dung chi khac, gdm: Chi cho can bd thuc hién viée chi dao, kiém tra,
giam séat cong tac thi dua, khen thudng; chi to chirc cac hdi nghi ky két giao ude thi
dua; hoi nghi so keét, tong két, ... thyc hién theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nuéc va
ctia Quy ché nay theo tung ndi dung tuong ing.

3. Chi phuc loi tap thé:

3.1. NGi dung chi:

a) Kham stic khoé dinh ky hang nam cho CBCC, nguoi lao ddng;

b) Céc khoan chi phuic loi tap thé khac.

3.2. Muc chi:

a) Chi kham strc khoé dinh ky: Can ctr hop déng kham strc khée vai don vi ¢6
chtrc ndng cung ing dich vu theo quy dinh hién hanh.

b) Céc khoan chi phuc lgi khéac: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Diéu 9. Chi thanh toan dich vu cong cong

1. Chi phi str dung di¢n, dich vu khac:

Can b, cong nhan vién Cong ty cé trach nhiém st dung tiét kiém va hiéu qua
dién, nudc, thiét bi van phong, hé thong am thanh va céc trang thi€t bi khac ctia Cong
ty.

Mic chi thanh toan tién dién cin ctr chi sb st dung thuc té tai cong to dién, don
gia do co quan c6 thadm quyén quy dinh.

2. Chi phi nhién liéu:

2.1. Noi dung chi:

Chi nhién liéu xe 6 t6 phuc vu cong tac, bao gdm: xe 6 to sir dung chung, xe 6
t0 theo ti€u chuan churc danh;

Chi nhién liéu van hanh may phat dién tai vin phong Céng ty va cac chét bao
vé rung chua cé dién ludi.

2.2. Mtrc chi va hd so thanh toan:

a) Mc chi

- Chi xéng, dau xe 6 t6 phuc vu c¢éng tac: Thuc hién khoan theo dinh muc tiéu
hao nhién liéu :

- Phong Tong hop thuc hién kiém tra va xac nhan sé kilomet thyuc t& van hanh
trong thang trén co s& quyét dinh ban hanh dinh mic nhién li€u cho ting loai xe . Lai
xe cung cap héa don chung tir hop phap, hop 1€ va cac chung tir khac c¢6 li€én quan cho
bd phan ké toan dé thanh toan.

- Chi nhién liéu van hanh may phat dién: Thanh toan theo thyuc t& nhién liéu tiéu
hao va hoa don ching tir hop phap, hop 1€ ¢6 xac nhan s6 nhién liéu ti€u hao cla
Phong Tong hop dé thanh toan.



¢) Ho so thanh toan:

Déi véi xe 6 t6

- P6i voi chi phi xang, dau diesel: Khi thanh toan cac khoan chi phi xing, ddu
diesel st dung van hanh xe 6 t6, Nhéan vién lai xe phai c6 Glay dé nghi thanh toan
kém lich trinh chay xe, sé km thuc té chay (chénh léch chi sb cong to mét ghi nhan

trude va sau khi st dung), c6 xc nhén cia ngudi sir dung theo ting 1an sir dung xe 6
t6 va cac ching tir, héa don mua xang, dau hop phép, hop 16 theo quy dinh.

- Chi mua dau may 6 t6: Thyc hién thanh toan theo thuc té phu hop véi quy
trinh bao dudng déi vdi timg xe 0 t6 (thoi gian khai thac, sir dung xe; chiing loai xe
theo quy dinh ciia hing san xuét xe) va ¢6 day du héa don hop phap, hop I€.

Péi véi may phat dién: Chi nhién li¢u van hanh may phat dién theo thuc té sur
dung trén co s& sO lugng nhién ligu ti€u hao va chimg tlr, héa don hop phap, hop 1&
theo quy dinh.

3. Chi thanh toén dich vu céng cdng khéc: thanh todn theo thuc té thuc hién
trén co sé hop ddng va héa don, chimg tir hop phép ctia don vi cung cép dich vu.

Piéu 10. Chi vin phong pham

1. Danh muc vén phong pham bao gém: Gidy, but va cac dung cu nhu: bia kep
tai liéu, ghim, méay dap ghim, s6 cong tac, cap dung tai liéu, hé dan, s6 cong van di,
dén; thiét bi dién to may in, may phoé t6 ... phuc vu nhiém vu chuyén mon cua cac
phong ban, b phén truc thudc ctiia Cong ty.

2. Can ctr dé nghj cta céc b0 phén, Phong Tong hop 18p dy tra sau do 1ap hop
ddng mua ban véi don vi cung cap, trinh Giam déc Cong ty phé duyét trrde khi thyc
hién mua van phong phdm. Cép phat timg bd phén khi c6 nhu cau vé: sé luong, ching
loai. Kinh phi mua vén phong phdm phi hop véi tinh chit cong viée, dam béo tiét
ki€m, hiéu qua.

3. Chung tir thanh toan: Can cr trén héa don clia don vi cung cdp vin phong
phim, can bd phu trach theo ddi vin phong pharn lam tha tyuc thanh toan. Khi ¢6 su
phé duyét cua Gidm dbc Cong ty, Bo phan Ké toan chuyén khoan cho don vi cung
cap.

5. Déi voi vin phong pham do thuc hién nhiém vy dot xuat khéc: cac bd phan
lién quan phdi hop voi Phong Tdng hop x4c dinh nhu ciu vé: sb lugng, ching loai,
kinh phi mua vén phong pham phu hop véi tinh chét cong viée, dam bao tiét kiém,
hiéu qua trinh Gidm dbc phé duyét trude khi thyc hién

Diéu 11. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi buu chinh:

a) Cude phi buu chinh bao gdm: cude phi giri cong van, tai liéu, buu pham buu
kién; chi mua tem thu (néu c¢6) phuc vu nhiém vu chuyén moén cia cac don vi theo



thuc té phat sinh.

Déi v6i khoan chi cude phi buu chinh trién khai nhiém vu chung ciia Co quan
duoc chi tap trung tai by phén phu trach hanh chinh.

b) Cudce phi buu chinh dugc thanh toén theo thuc té sur dung.

Cén ctr hoa don cude phi buu chinh do don vi cung cap dich vu thong bao, trén
co s& xac nhan cua phu trach bo phan da thuc hién lgiém tra, Phong Tong hop thuc
hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cap dich vu.

2. Chi phi st dung dién thoai:

2.1. Chi phi mua sam mdy dién thoai va cudc phi st dung dién thoai c¢d dinh tai
cac phong ban chuyén moén theo phé duyét ciia Gidm ddc Cong ty. Viée sir dung dién
thoai co dinh phai ddm bao dung cho nhu ciu cong viéc chung cua Cong ty. Giam dée
quy dinh mirc khoan cho mdi may dién thoai ¢6 dinh. S6 tién cudc vuot mic khoan,
nguoi quan ly may dién thoai c6 trach nhiém hoan trd cho Cong ty (trir truong hop céd
ly do chinh dédng str dung vao cong viéc cuia co quan).

a) Giam déc: thanh toén theo thuc té sit dung

b) Cac ddi tuong dudi day duoc thanh toan tién cudc phi st dung dién thoai di
dong hang thang theo murc sau:

- Phé giam dbc, K& toan trudng, Trudng phong: 200.000 dong/thang
Pho trudng phong: 150.000 ddng/théng
Doi trudng Do bao vé rimg: 150.000 déng/thang
Doi phé Poi bao vé rimg: 100.000 ddng/thang
Nhan vién quan 1y bao vé rimg: 50.000 ddng/thang

2.2, Mire trén 1a muc tdi da va tiy theo tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh
ctia Cong ty, Giam ddc quyét dinh ban hanh mc khoan hang nam.

2.4. Chung tir thanh toan chi phi st dung dién thoai: Gidy dé nghi thanh toan do
Phong Tng hop dé nghi kém theo bang ké danh sach cén bg, nhan vién thudc dién
duogc thanh toan dugc Giam ddc Coéng ty phé duyét, héa don hoac thé cio ctia don vi
cung cip dich vy vién théng.

3. Chi phi str dung internet:

- Trang bi, l&4p dat internet theo 1énh phé duyét ciia Giam déc Cong ty; mirc chi
thanh toan theo thuc t€ st dung c¢6 hoa don ching tir hgp ly, hop 1€.

4. Chi mua béo, tap chi, 4&n phdm phuc vu nhiém vu chuyén mén:

Viéce cung cip béo, tap chi, 4n phdm dugce thuc hién theo nguyén tic sau:

a) Béo, tap chi, 4n phdm cac loai cung cdp phai phuc vu truc tiép cho céac hoat
dong thudc chirc nang, nhi€ém vu dugc giao clia ting bd phan, dam bao hop ly, tiét
kiém, hiéu qua.

b) Hang thang hodc hang quy can ¢t hoa don mua bao, tap chi, 4n pham do don



vi cung tmg dich vu théng bao, trén co s& thuc té bd phan Hanh chinh thuc hién thi
tuc thanh toan cho don vi cung cap dich vu.

5. Chi céc hoat dong thuong xuyén khac: theo thuc té phat sinh.

Piéu 12. Ché dd cong tic phi

1. No6i dung chi:

La cac khoan chi phi dé tra cho CBCNV-NLP lam viéc tai Cong ty va cac don

vi trye thuge duge Giam déc Cong ty cir di cong tac trong nudce; hoae 6 gidy moi clia
céc co quan cap trén, cac dbi tac co lién quan dén cong viée chuyén mén, bao gdm:

Chi phi di lai, phu cdp Iuu tra, tién thué phong nghi dén noi cong tac, cudc
hanh ly va tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu c6), va céac chi phi khéac c6 lién quan;

- Tién xing, vé cau dudng, tién giri xe va cac khoan chi phi khac ¢6 lién quan
ddi v6i CBCNV-NLD sir dung phuong tién c4 nhan minh di cong tac;

- Tién khoén cong tac phi hang thang do nhu ciu phai di cong tac thudng xuyén
nhung khong du didu kién thanh toan theo ngay.

2. Thoi gian duge hudng cong tac phi: :

- La thoi gian thuc té theo vin ban phé duyét cia Giam déc Cong ty cir di
cong tac hodc gidy moi tham gia doan cong tac (bao gdm ca ngay nghi, 18, tét theo
lich trinh c6ng tac, thoi gian di duong).

3. Nhitng truong hop khong dugc thanh todn cong tac phi:

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai s y t&, nha diéu dudng, dudng sic;

- Nhitng ngay hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da duoc

huéng ché 46 ddi véi can bd di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc ri€ng trong thoi gian di cong tac;

- Nhiing ngay dugc giao nhiém vu thuong trd, biét phai téi mot dia phuong

hodc co quan khéc;

- Cén b di cong tac bing xe 6 t6 co quan thi khdng duoc thanh todn tién tau

X

- Nhiing ngay cén bd, nhan vién di cong tic di dugc thanh toan tién #n theo
thuc chi (tiép khach, du hdi nghj c6 té chirc bita #n, ...) hodc di cong tac tir Cong ty
dén cac don vi san xuét truc thude va nguoc lai d& dugc cac don vi hodac b phan
Hanh chinh Quan trj Cong ty phuc vu bita #n thi khong dugc tinh tién phu cép cong
tac phi;

- Céan bd, nhan vién quan ly cua Cong ty, don vi di cong tac dé thuc hién cong
viée do Cong ty, don vi giao khoan gon kinh phi theo hop ddng cong viéc hoic phiéu
giao viéc thi khong dugce thanh todn cac khoan cong tac phi. Tuy nhién, khi hoan tat

chimg tir thanh toan hop dong, phiéu giao viéc van duogc tinh toan khoan cong tac phi
theo quy dinh ndy dé quyét toan kinh phi giao khoan (néu c6 d chung tir theo quy



dinh).

4. Mtc chi cong tac phi:

4.1. Thanh toan tién phuong tién di cong tac:

- Tién phuong tién CBCNV-NLD di cong tac bao gdm: tién thué phuong tién
chiéu di va chiéu vé tir nha hodc co ‘quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé
tau, xe van tai tir sin bay, ga tau, bén xe dén noi cong tac va nguoc lai; tién di lai tai
dia phuwong noi dén cong tic; cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién
nguoi di cong tac; phi st dung dudng bg; cude chuyén ch¢ tai lidu phyc vu cho
chuyen di cong tac (néu c6) ma nguoi di cong tac di truc tiép chi tra. Truong hop co
quan, don vi noi cu can b di cong téc va co quan, don vi noi can bd dén cong tac da
bb tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugce thanh toan cac khoan
chi phi nay.

- Can b cong ty dugc thanh todn vé may bay bao gdm: Chu tich Céng ty kiém
Giam dbc, Pho Giam dbc Cong ty, Kidm soat vién.

- Trong trudng hop dic biét can cir can bd, nhan vién cong ty di giai quyét
cong viéc ma nguoi cir di cong tac khong nam trong ti€u chuan duoc thanh toan vé
may bay néu trén thi Chu tich Cong ty kiém Gidm doc xem xét quyét dinh.

- Chtng tor va muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé, hoic
giday bién nhén ctia ch phuong tién; gia vé khdng bao gom céc chi phi dich vu khac
nhu: Tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo yéu cau.

- Dbi véi nhiing viing khong ¢6 phuong tién vén tai ctia td chie theo quy dinh
cua phap ludt ma nguoi di cong tac phai thué phuong tién vén tai khac thi Giam déc
xem xét quyét dinh cho thanh toan trén co s& hop ddng thué muén hodc gidy bién
nhan véi chi phuong tién (c6 tinh dén gia van tai phuong tién khac dang thuc hién
cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

4.2. Thanh toan tién tu tic phuong tién di cong tac

Truong hop cén bd cong nhan vién di cong tac bang cac phuong tién 6 to, xe
may, ... cia ca nhan minh thi chi phi tau xe dugc thanh toan theo quy dinh c6 bang
théng ké do dai quing duong di cong tac, cu thé:

4.2.1. Néu sir dung phuong tién 6 o c4 nhan:

‘ Phai duoc Giérp dbe Coéng ty phé duyét trude khi thue hién va dugc thanh toan
tién nhién liéu va khau hao xe theo dinh muc ctia Cong ty quy dinh cho loai xe 6 t0
cung loai hodc tuong duong.

4.2.2. Néu st dung phuong tién xe may c4 nhan:
a) D6i v6i CBCNV phai di cong tac thudng xuyén nhiéu lan trong thang (di

cong tac & dong bang) nhung mdi 1an di khong hét mot ngay thi duoc thanh todn gom
cac khoan nhu sau:

- Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién (bao gdm tién nhién liéu va tién



khau hao xe), muc thanh toan bang 1lit xang/15km, tinh theo tdng d6 dai (km) quéng
dudng thue té di cong tac bang va gia xing tai thoi diém di cong tac.

- Céc khoan phi vé cau dudng, pha va tién gdi xe chi trén quing duong di cong
tac.

b) Péi véi CBCNV khi thuc hién cong viee diéu tra, khao sat, thiét ké 1am
nghiép; kiém tra giam sat, nghiém thu san pham hoat déng san xuit (quan ly bao vé
ring, phét trién rimg, khai thac rimg,...) trong 14m phan Cong ty (dia ban mién nui),
sir dung phuong tién xe mdy cé nhén thi dugc thanh todn khoan tién tu tic phuong
tién (bao gdém tién nhién li€u va tién khdu hao xe), muc thanh toan bang 1lit
xdng/10km tinh theo téng d6 dai (km) quang dudng thuc té di cong tac va gia xang tai
thoi diém di cong tac.

4.3. Phu cap luu tri di cong tac

a) Phu cap luu tra di cong tac 1a khoan tién hd trg thém cho CBCNV di cong
tac ngoai tién luong do Cong ty chi tra, dugc tinh tir ngay bat ddu di cong tac dén khi
két thic dot cong tac tré vé Cong ty (bao gdm thoi gian di trén dudng, thoi gian luu
tra tai noi dén cong tac).

b) Phu cép luu tré di cong tac duge ap dung cho céc truong hop di cong tac c6
khoang céch tur tru s& co quan dén noi cong tac tir 10km tré 1én.

¢) Mirc thanh toan phu cép luu tra di cong tac

c.1.) Di cong téc tai cac dia phuong ngoai tinh.

- Di cong tac dén cac thanh phd truc thude Trung wong, thanh phd 1a db thi loai
1 thudc tinh 300.000d/ngudi/ngay.

- Di cong tac dén cac dia phuong con lai 250.000 d/ngudi/ngay

c.2) Di cong téac tai cac dia phuong trong tinh

- Pi cong tac dén cac x4, phudng trong tinh 200.000 d/ngudi/ngay.

c.3) CBCNV di cong tac thuc hién cong viée diéu tra, khao sat, thiét ké 1am
nghiép; kiém tra giam sét, nghiém thu san phdm hoat dong san xut (quan 1y bao vé

rung, phat trién rimg, khai thac rung, ...) trong lam phan Cong ty, mitc thanh toén
phu cap luu tra tinh trén s& ngay di cong tac thue té quy dinh nhu sau:

- Khu vuc rung trong. 150.000 d/ngudi/ngay.

- Khu vuce rirng tu nhién: 200.000d/nguoi/ngay.

Trudng hop di cong tac va vé trong ngay nhung thoi gian lam vigc du tir 08 gio
tr¢ 1én thi van dugc hudng mirc phu céap luu tra nhu trén.

4.4. Thanh ton tién thué phong nghi noi dén cong tac
4.4.1. Thanh toan theo héa don thuc té:

a) Di cong tac tai cac quan, thanh ph thudc thanh phd truc thude trung vong va
thanh phd 12 d6 thi loai I thudc tinh.



- Pdi véi can bd 1anh dao Cong ty (Chu tich Cong ty kiém Gidm dée): dugce
thanh todn murc gia thué phong ngi téi da 13 1.200.000 d/ngay/phong theo tidu chuén
01 nguodi/phong.

- Déi véi cac can bd, nhan vién: dugc thanh toan muc gia thué phong ngt t6i
da la 1.400.000 d/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

b) Di cong téac tai cac vung con lai:

- Dbi voi can bo 1anh dao Cong ty (Chu tich Cong ty kiém Gidm dée): duoc
thanh toan murc gid thué phong ngu t6i da la 800.000 d/ngay/phong theo tiéu chuan 01
nguodi/phong.

- Déi véi cac can bd, nhan vién: dugc thanh toan mirc gia thué phong ngu t6i
da la 1.100.000 d/ngay/phong theo ti€u chuan 2 nguoi/phong.

¢) Truong hop di cong tic mot minh hodc doan cong tac c6 1€ ngudi khac gisi

thi dugc thué phong riéng theo murc gia thué phong thyc té nhung t6i da khong vuot
murc tién thué phong cta nhimng nguoi di cing doan (theo tidu chuan 2 ngudi/phong).

d) CBCNV di kiém tra ring, nghiém thu cc cong trinh 1am nghiép hogc di thuc
hién nhi€ém vu khac thj nghi cung vdi cac don vi san xuat/don vi thi cong. Truong hop
tai cac don vi san xudt/don vi thi cong khong c¢6 cho nghi ngoi thi ngudi thuc hién
nhiém vu phai lap du tru chi phi cho viéc nghi ngoi tai noi dén cong tac, trinh 1anh
dao phé duyét trude khi di thuc hién nhiém vu.

4.4.2. Thanh toan theo hinh thtic khoan:

a) Pbi voi can bo 1anh dao Cong ty (Chu tich Cong ty kiém Giam dbc):

- Di cong tac ¢ cac x&, phudng, tinh, thanh phé thudce truc thude trung wong,
muc khodn 800.000 dong/nguodi/ngay.

- Di cong tac tai cac tinh con lai 600.000 déng/nguc‘yi/ngéy.

b) Béi v6i cac can bd, nhan vién:

- bi cdng tac é‘ cac xa, phuong, tinh, thanh phé thudc truc thudc trung uwong,,
muc khodn 600.000 dong/nguoi/ngay.

- Di cong téc tai cac tinh con lai 500.000 ddng/ngudi/ngay.

4.5. Thanh toén tién khoan cong tac phi theo thang, cu thé nhu sau:

- Phé Gidm ddc phu trach cong tac quan 1y bao vé rimg, phong chay chita chay
rung la 300.000 d/thang.

- DOi trudng, DOi pho va lyc lugng bao vé rimg tai cac t, doi quan ly bao v¢
rung khu vye vue Hon Méng, xa Bic Khanh Vinh; khu vuc Subi Bét, x4 Bic Khanh
Vinh (giap ranh x Krong A), tinh Pak Lak; khu vuc Km?7, cac khu vuc gidp ranh 14m
phan Céng ty TNHH MTV Lédm san Khanh Hoa thu¢c x@ Trung Khanh Vinh; khu
vuc xd Tay Khanh Vinh, gidap ranh xa Hoa Son, Huyén Krong Bong, tinh Dak Lak;
khu vuc cong trinh thiy dién Song Cho 2 (Trang Thong), khu vuc Hon Khao mic
khoan 500.000 d/ngudi/thang.



- Céc khu vyc con lai: Poi truéng: 500.000d/thang; Poi pho, T6 trudng:
400.000 d/thang; luc lugng BVR con lai: 300.000d/thang.

- Can by nhén vién Phong K§ thuat & QLBVR duoc thanh toan thuc té cu ly di
hang ngay.

Céan bg, nhan vién lam cong tac quan ly, bao vé rung, néu dugc Giam déc Cér‘lg
ty ctt di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu the, thi dugc thanh toén tién
phuong tién di lai, phy clp luu tra va tién thué phong nghi theo quy dinh tai didu nay;
dong thoi van dugce hudng khoan tién cdng tac phi khodn theo thang néu du diéu kién
di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

4.6. Quy dinh vé thii tuc thanh toan cong tac phi

CBCNYV dugc ctr di cong tac duge thanh toan cong tac phi khi c¢6 @i cac chimg
tur sau day:

- Quyét dinh cur di cong tac: néu 16 can bd duoc cir di, ndi dung, thoi gian,
phuong tién;

- Gidy di duong c6 dong ddu xéc nhan cia co quan noi cén bd dén cong tac,

noi nghi, hodc xac nhan clia ngudi c6 trach nhi¢m tai noi can bd dén cong tic (néu &
ving siu, viing xa khong thé cé ddu x4c nhén);

- Cac hoa don, ching tlr trong qua trinh di cong tac: vé mdy bay, thé 1én mdy
bay, vé tau xe, héa don phong nghi, hoa don taxi, gidy bién nhan ctia chu phuong tién,
Céc hoa don ¢ gid trj tir 5 triéu ddng trd 1én thi phai chuyén khoan).

- Gidy dé nghi thanh toan (theo mau cta cong ty).

4.7. Hb tro tién truc dém tai cac khu vuc diém néng vé lan chiém dat riung, Xxam
hai rimg;:

Céan ctr vao muc d§ phuc tap tai céc diém néng diém nong vé 14n chiém dit
rimg, xam hai rimg ma cac chdt truc cua cac D4i bao v€ rung thuc hién canh gift,
Giam dbc Cong ty quyét dinh muec hd trg tién truc dém cho céc thanh vién tai cac
chét truc theo tinh hinh thyc té.

Piéu 17. Chi tlep khach trong nwéc

1. Nguyén tic:

a) Viéc hoi hop, tiép khach phai dugc Gidm déc Cong ty dong y.

b) Cac don vi phai thyc hanh tiét kiém trong viéc hoi hop, tiép khach. Viéc tb

chirc hoi hop, tiép khach phai don gian, khdng ph6 truong hinh thirc, thanh phan tham
du 1a nhitng ngudi truc tiép lién quan.

¢) Moi khoén chi tiéu hoi hop, tiép khach phai dung dbi tuong theo quy dinh va
dam bdo cdng khai, minh bach.

8. Mirc chi hoi hop, tiép khach: theo thuc té phat sinh.

Diéu 18. Mua siam, sira chira thwd'ng xuyén tai sin co dinh



1. Viéc mua sam, sira chifa tai san, cung cdp hang héa, dich vu phuc vu hoat
dong clia Cong ty thuc hién theo quy ché quan ly, st dung tai san cua Cong ty dugc
Giam dbc Cong ty ban hanh theo Quyét dinh sb 59a/QD-LNTH ngay 21/02/2019:

Piéu 20. Chi hd tro hoat dong ciia céc té chirc Pang, doan thé:

1. Hb trg hoat dong ctia Chi bo:

Thyc hién theo Huéng dan s6 21-HD/VPTW, ngdy 04/3/2013 clia Vin phong
Trung vong Pang vé mébt s6 diem Quy dinh cu thé ban hanh kem tl}eo Quyeét dinh so6
99-Qb/TW, ngay 30/5/2012 cta Ban Bi thu Trung wong Dang vé€ ché do chi hoat
dong cong tac dang cua t6 chirc co s¢ dang, dang bd cap trén tryc ti€p co so 6 trong
nudc va cac van ban stra doi, bo sung (néu co).

Coéng ty hd tro kinh phi dbi voi phan chénh 1éch gitta du toan dugc phé duyét
va dang phi dugce trich gilt lai, thu khac cua Chi bg, v6i cac ndi dung chi theo quy
dinh d€ phuc vu hoat ddng ctia Chi bg, cu thé nhu sau:

1.1. Chi mua béo, tap chi ctia dang;

1.2. Chi hd tro td chuc DPai hoi Dang cac cép;

1.3. Chi khen thudng hoat dong cong tac dang;

1.4. Chi thanh toan céac dich vu cdng cong, vat tu van phong; Thong tin tuyén

truyen lién lac, chi hi nghi, cong tac phi, cong tac giao duc bdi dudng dang vién méi,
két nap Pang, chi hd tro tdp hudn nghiép vu cong tac dang ...

1.5. Chi phuc vu cac hoat qong, hoc tap va lam theo tdm guong dao dic H6 Chi
Minh: thuc hién theo Thong tu s6 38/2012/TT-BTC ngay 05/3/2012 cua Bo Tai chiph
hudéng dan viéc Qénl bao kinh phi Rhl,lC vu céac hoat dong, qh(_)cvtép va 151,111 theo tam
guong dao dirc H6 Chi Minh & cac cap va cac van ban stra doi, bd sung (n€u cd).

Céc khoan chi trén dugc quyét toan cudi nam theo sb thuc chi va dap Gng day
dt da héa don, ching tir hop phap theo quy dinh ctia phép luat.

2. Chi hoat ddng ctia Ban Thanh tra nhan dan:

Thuc hién theo Thong tu s6 04/2025/TT-BTC ngay 24 thang 01 nam 2025 cua
Bo6 Tai chinh quy dinh vé viéc 1ap du todn, quan ly, st dung va quyet toan kinh phi
bao dam hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan va céc vin ban stra doi, b6 sung (néu
co).

3. Chi hd trg hoat dong vi sy tién bd Phy nii:

Thyuc hién theo Théng tu s 191/2009/TT-BTC ngay 01/10/2009 cua Bo Tai
chinh hudng dan 18p dy toan, quan ly, str dung va quyé€t toan kinh phi vé thuc hién
déan chu & co s¢ d€ ho trg kinh phi hoat dong cho ban thanh tra nhan dan va cac van
ban stra doi, bd sung (néu co).

Chuong 111



PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 28. Trach nhiém cia ciac don vi thujc Cong ty
1. K& toan trudng va Phong Tong hop:

1.1. Chiu trach nhiém trong viéc quan ly, huéng dan, t6 chure thuc hién céac bién
phap tiét kiém str dung kinh phi, tai san cua Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché nay.

1.2. Kip thoi tdp hop nhitng ndi dung phat sinh, kho khan, vuéng méc trong qué
trinh thye hién va cép nhét nhiing van ban quy pham phép luét, quy dinh cua Nha
nuée ¢6 lién quan dén noi dung, murc chi, quan ly, stt dung chi phi dd quy dinh trong
quy ché dé nghién ctru stra d6i, bd sung Quy ché.

2. Trudng cac phong chuyén moén va cac bo phan thudc Cong ty:

2.1. Trudng cac phong chuyén mon cé trach nhiém t& chirc thuc hién va phd
bién cho can bd cong nhan vién ctia bd phan minh thye hién ding quy dinh tai Quy
ché nay.

2.2. Phéi hop véi Bo phan Hanh chinh thugc phong Téng hop dé xuét nhiing
noi dung phat sinh, kho khan, vudng méc trong ‘qua trinh thye hién dé nghién ctru bao
c4o Giam dbc Cong ty stra d6i, bd sung Quy ché.

Piéu 29. T6 chirc thye hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quy ché chi tiéu ndi bo kem
theo Quyét dinh s6 09a/QD-LNTH ngay 04/01/2018 va Quyét dinh so 05a/Qb-LNTH
ngay 02 thang 01 nam 2020 cua Chu tich Cong ty kiém Giam ddc vé viéc sira d6i Quy
ché chi tiéu noi bo s6 09a/QD-LNTH ngay 04/01/2018 cua Cong ty TNHH MTV
Lam nghiép Trim Huong

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cac van ban duoc dan chiéu dé ap dung trong
Quy ché nay dugc sta ddi, bd sung hodc thay thé bing cic van ban méi thi cac ndi
dung duoc dan chiéu 4p dung theo céc van ban méi d6. Cac ndi dung khac chua quy
dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién theo ché d6 hién hanh cia Nha nuéc va cla
B nganh c6 lién quan.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vuong méc, dé nghi cac bo phan kip
thoi phan anh vé Phong Téng hop d& bao céo jiam dbc Cong ty xem xét, kip thoi diéu
chinh, b6 sung cho phti hop va ding quy dinh.//
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